П А М Я Т К А.

Кнопки на панели инструментов и полезные клавиши на клавиатуре.
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F10 – Сохранить сделанные изменения.

Shift+F8 – Печать отчетов

Shift+F7 – Очистить форму (убрать из формы все данные)

Esc – Выйти из формы (или отмена запроса).

F7 – Вoйти в режим «Ввод запроса»; F8 – Выполнить запрос.

Ctrl+Q – Отмена запроса.
F6 – Вставить новую запись.

Shift+F6 – Удалить текущую запись.

Shift+F4 – Очистить текущую запись (например, с ошибкой).

F9 – Вызвать список значений, связанный с текущим полем.

Ctrl+E – вызвать внешний редактор.

Shift+F1 – Показать ошибку или вызвать справку.

Информация "О программе".

Прочие полезные клавиши

Tab, Shift+Tab – Перемещение по полям формы вперед и назад

Ctrl+PageUp – Предыдущий блок при перемещении по форме

Ctrl+PageDown – Следующий блок при перемещении по форме

Ctrl+F1 – Вызов справки по клавишам

F3 – Дублировать поле (элемент) из предыдущей записи в текущую

PageUp, PageDown – Перемещение вверх и вниз по записям

Режим «Ввод запроса» (F7) – поиск по маске.

Маска ‘%’ (процент) – замена любой цепочки символов в запросе. Например, чтобы найти фамилию, в названии которого встречается ‘орчук’ (Сидорчук, Марчук и пр.), необходимо набрать %орчук%.
Маска ‘_’ (подчеркивание) – замена любого единичного символа в запросе.  Например, чтобы найти табельный номер, начинающийся на 15 и заканчивающийся на 35, необходимо набрать   15_35.

F8 – выполнить поиск по указанной маске.
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