                                                                                             Утверждаю __________

                                                                                               Ректор УдГУ, профессор

                                                                             В.А.Журавлев

                                                                                               «___»__________ 2003 г.

ПРАВИЛА ПРИЕМА

в Удмуртский госуниверситет в 2003 году

на специальности среднего профессионального

 образования

1. В Удмуртский госуниверситет на специальности среднего профессионального образования (СПО) принимаются лица, имеющие среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование  при предоставлении  документ государственного образца о получении соответствующего образования.

2.  К заявлению о приеме в УдГУ абитуриенты прилагают документ о среднем (полном) общем образовании в подлиннике  или  диплом о начальном профессиональном образовании, (или их  ксерокопию), выписку из трудовой книжки (имеющим стаж работы), 6 фотографий размером 3х4, медицинскую справку (форма № 286/086у),  предъявляют паспорт (свидетельство о рождении, ксерокопию документа об отношении к воинской службе (военный билет или приписное свидетельство).

3. Прием заявлений проводится с 16 по 30 июня и с 4 по 16 августа 2003г. в приемной комиссии УдГУ или на факультетах.

4. Вступительные испытания проводятся с 1 по 12 июля и с 18 по 25 августа 2003 г. по утвержденным в установленном порядке программам. Экзамены могут проводиться как по одному, так и по нескольким предметам. Экзамены могут проводиться устно или письменно, либо в форме собеседования, тестирования. Письменный экзамен по русскому языку проводится в форме диктанта, изложения, теста.

5. В 2003 году экзамены в УдГУ сдаются по следующим дисциплинам в зависимости от специальностей:

0201
Правоведение (собеседование по русскому языку, собеседование по истории России)


0203
Правоохранительная деятельность (собеседование по русскому языку, собеседование по истории России)


0611
Документационное обеспечение управления и архивоведение (собеседование по русскому языку, собеседование по истории России)


0601
Экономика и бухгалтерский учет (тестирование  по математике, тестирование  по русскому языку)

2202 Автоматизированные системы обработки информации и управления 

(собеседование по математике, собеседование  по русскому языку)

2307 Туризм (тестирование по истории России, профессиональное собеседование)

2308 Реклама (тестирование по истории России, профессиональное собеседование).
6. Абитуриенты, не явившиеся на вступительные испытания  без уважительной причины или получившие неудовлетворительную оценку, к дальнейшим испытаниям не допускаются и зачислению не подлежат. Перенос вступительного испытания возможен в случае уважительной причины пропуска и только в случае, если абитуриент не приступал к сдаче. Вопросы переноса вступительных испытаний решаются приемной комиссией после соответствующего заявления абитуриента.

Апелляция по вопросу  изменения экзаменационной оценки принимается только в день проведения устного экзамена (собеседования) или в день объявления оценки по письменному экзамену. Для рассмотрения апелляций приемной комиссией создается апелляционное жюри, решение которого утверждается на заседании приемной комиссии.

7. Зачисление в  Удмуртский госуниверситет на специальности СПО проводится на основе успешного прохождения вступительных испытаний или на основе конкурса по количеству баллов, набранных поступающими на вступительных испытаниях до 10 сентября 2003 г.

8. Для лиц, имеющих базовое профессиональное образование соответствующего профиля любого уровня, приемная комиссия УдГУ, по решению Ученых Советов факультетов, вправе изменять количество и форму вступительных испытаний.

9. Абитуриенты, не прошедшие по конкурсу на специальности высшего образования, имеют право участвовать во вступительных испытаниях на СПО.

10. Все вопросы, связанные с приемом в УдГУ, окончательно решаются приемной комиссией.

11. Лица, успешно завершившие обучение по программам СПО, имеют право получить  в Удмуртском университете высшее образование  соответствующего профиля в сокращенные сроки.

Порядок

приема студентов в Удмуртский госуниверситет  в 2003 году 

для обучения по программам среднего профессионального образования

Настоящий Порядок разработан в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании», Типовым Положением об образовательном учреждении среднего профессионального образования и Порядком приема в государственные образовательные учреждения среднего профессионального образования (средние специальные учебные заведения), утвержденным Приказом МО РФ от 03.03.2001 г.  № 160.

Общие положения

1. Настоящий Порядок регламентирует прием студентов в Удмуртский госуниверситет на обучение по основным образовательным программам среднего профессионального образования.

2. В Удмуртский госуниверситет для обучения по программам СПО принимаются граждане Российской Федерации, имеющие среднее (полное) общее образование или начальное профессиональное образование.

3. При приеме университет обеспечивает соблюдение прав граждан на образование, установленных законодательством РФ.

4. Прием в УдГУ для обучения по программам СПО осуществляется по личному заявлению поступающих  на конкурсной основе в соответствии с результатами вступительных испытаний, проводимых с целью определения возможности поступающих осваивать соответствующие основные профессиональные образовательные программы СПО. Порядок проведения конкурса должен обеспечивать зачисление лиц, наиболее способных  и подготовленных к освоению основных профессиональных образовательных программ соответствующего уровня СПО, если иные условия не оговорены законодательством РФ.

5. Количество мест для приема студентов для обучения по программам СПО  определяется приказом ректора УдГУ в соответствии с контрольными цифрами приема, устанавливаемыми для УдГУ по согласованию с МО РФ.

6. Удмуртский университет  вправе объявлять прием только при наличии лицензии на право ведения  образовательной деятельности по соответствующим специальностям.

7. Организацию приема документов и вступительных испытаний по программа СПО проводит приемная комиссия УдГУ 

8. Для приема у поступающих вступительных испытаний на факультетах формируются предметные экзаменационные  комиссии, состав которых утверждается ректором УдГУ.  

Полномочия приемной комиссии, предметных экзаменационных комиссий в вопросах организации приема  определяются университетом.

9. Университет  обеспечивает гласность и открытость работы приемной комиссии.

10. До начала приема документов приемная комиссия определяет и объявляет:

1) перечень специальностей, на которые объявляется прием документов в соответствии с лицензией; 

2) по каждой специальности форму обучения (очная, заочная, очно-заочная), уровни среднего профессионального образования (базовый, повышенный) и образование, необходимое  для поступления (среднее (полное) общее, начальное профессиональное);

3) количество мест для приема по договорам с физическими и (или) юридическими лицами с оплатой ими стоимости обучения;

4) перечень вступительных испытаний (наименование предметов и формы проведения) и система оценок вступительных испытаний, ( с выделением разновидностей профессиональной образовательной программы /полный или сокращенный срок обучения/, в том числе для поступающих, имеющих право на зачисление по результатам сдачи вступительных испытаний при уменьшении количества и (или) изменении формы вступительных испытаний); 

5) правила приема в университет для обучения по программам СПО;

В период приема документов приемная комиссия ежедневно информирует поступающих о количестве поданных заявлений и конкурсе. 

Информация, указанная в п.10: копии лицензии на право ведения образовательной деятельности и свидетельства о государственной аккредитации УдГУ, образец договора для поступления на места с  оплатой стоимости обучения, результаты сдачи каждого вступительного испытания помещаются на информационном стенде приемной комиссии.

Информация о количестве поданных заявлений. Конкурсе и сдаче вступительных испытаний представляется по каждой специальности с выделением форм обучения, уровней среднего профессионального образования и образования, необходимого для поступления.

II.Прием документов

11. При подаче заявления в УдГУ для обучения по программам СПО поступающий предъявляет документы, удостоверяющие его личность и представляет по своему усмотрению оригинал документа государственного образца или его заверенную копию ( копия заверяется по оригиналу университетом или в установленном порядке), необходимое количество фотографий, а также медицинскую справку установленного образца. 

12. Приемная комиссия обязана ознакомить поступающих и (или) их родителей с лицензией на право ведения образовательной деятельности  по конкретным специальностям, Уставом УдГУ. 

Подразделения факультетов, реализующие программы СПО, должны предоставить возможность поступающим и (или) их родителям ознакомиться с содержанием основных профессиональных образовательных программ по специальностям, а также с другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса и работу приемной комиссии.

13. При приеме документов фиксируются следующие вопросы:

· факт ознакомления поступающего со свидетельством о государственной  аккредитации УдГУ по избранной для поступления специальности;

· факт ознакомления поступающего с датой представления оригинала документа об образовании для зачисления;

· получение среднего профессионального образования для зачисления.

Указанные вопросы фиксируются в заявлении поступающего и удостоверяются его подписью.

Поступающему выдается расписка о приеме документов. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные им документы и материалы сдачи вступительных испытаний.

14. Прием документов от поступающих проводится с 16 по 30 июня и  с 4 по 16 августа 2003 г. в приемной комиссии УдГУ  или на соответствующих факультетах.

I. Вступительные испытания

15. Вступительные испытания начинаются не ранее начала приема документов и могут проводиться в несколько этапов по мере формирования экзаменационных групп из числа лиц, подавших документы.

16. Вступительные испытания на специальности СПО проводятся с 1 по 12 июля и с 18 по 25 августа 2003 г.

17. Количество, перечень, формы проведения и система оценок вступительных испытаний определяются правилами приема и могут различаться в зависимости от специальностей, формы обучения, разновидности профессиональной образовательной программы (полный или сокращенный сроки обучения), уровня СПО (базовый, повышенный) и образования, на базе которого осуществляется прием (среднее (полное) общее,  начальное профессиональное образование).

18. Общеобразовательными предметами, из числа которых УдГУ может определять свой перечень вступительных испытаний, являются русский язык, литература, математика, информатика,  история России, обществознание, иностранный язык.

Вступительные испытания по предметам «обществознание» и «информатика» проводятся только при приеме на базе среднего (полного) общего образования.

Не допускается проведение вступительных испытаний по отдельным разделам предмета «обществознание».

19. Перечень вступительных испытаний включает в себя испытание по русскому языку как государственному языку Российской Федерации.

20. Все вступительные испытания проводятся по программам, соответствующим образовательным  программам  среднего (полного) общего образования.

21. Вступительные испытания проводятся в форме устного или письменного экзамена, собеседования, тестирования, просмотра или в иной форме, определяемой правилами приема.

22. Университет  вправе уменьшить количество и изменить форму проведения вступительных испытаний для лиц, окончивших школу или образовательное учреждение НПО с отличием, а также для лиц, имеющих начальное профессиональное образование соответствующего профиля, среднее или высшее профессиональное образование.

23. Университет  может засчитывать в качестве результатов вступительных испытаний для участия в конкурсе (наряду с результатами вступительных испытаний в данное образовательное учреждение):

· результаты ЕГЭ по математике;

· результаты республиканских, всероссийских олимпиад (для победителей) и иных аналогичных мероприятий всероссийского уровня;

· результаты вступительных испытаний данного календарного года  в другое  государственное образовательное учреждение СПО или государственное высшее учебное заведение;

· результаты вступительных испытаний  данного календарного года при поступлении на специальности высшего образования УдГУ.

24. На вступительных испытаниях должна быть обеспечена спокойная и доброжелательная обстановка, предоставлена возможность поступающим наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений. Образовательное учреждение должно обеспечить объективность оценки способностей и склонностей поступающих.

25. Лица, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной причины, получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы в период проведения вступительных испытаний, выбывают из конкурса и не зачисляются в УдГУ на программы СПО. 

Повторная сдача вступительного испытания  при получении неудовлетворительной оценки и пересдача вступительного испытания с целью улучшения оценки не допускается.

Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине, допускаются к ним в установленные сроки.

IУ. Зачисление в образовательное учреждение

26. Зачисление в УдГУ  для обучения по программам СПО проводится до 10 сентября 2002 г.

27. После завершения вступительных испытаний в сроки, установленные УдГУ, поступающий представляет оригинал документа государственного образца об образовании.

Интервал между датой окончания вступительных испытаний и датой представле6ния оригинала документа об образовании должен составлять не менее трех рабочих дней. Датой окончания вступительных испытаний  считается день объявления списка поступающих, выдержавших вступительные испытания, с указанием общих результатов сдачи вступительных испытаний на информационном стенде приемной комиссии УдГУ.

28. Поступающему, желающему забрать доданные для поступления документы (в том числе оригинал документа об образовании) из УдГУ, указанные документы выдаются по письменному заявлению в течение суток.

II. Прием и рассмотрение апелляций

по результатам вступительных испытаний

29. По результатам вступительного испытания поступающий имеет право подать  письменное апелляционное заявление об ошибочности, по его мнению, оценки,  выставленной на вступительном испытании.

Поступающий имеет право ознакомиться со своей экзаменационной работой в порядке, установленном университетом.

30. Для рассмотрения апелляций на период проведения вступительных испытаний создается апелляционная комиссия.

31. Рассмотрение апелляций не является переэкзаменовкой, в ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результата сдачи вступительного испытания.

32. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. С несовершеннолетним поступающим (до 18 лет) имеет право присутствовать один из его родителей (законных представителей).

33. При подаче апелляции, а также в случае  присутствия при рассмотрении апелляции поступающий должен иметь документ, удостоверяющий его личность.

34. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке результата сдачи вступительного испытания. В случае необходимости изменения оценки составляется протокол решения апелляционной комиссии, в соответствии с которым вносится изменение оценки в экзаменационную работу поступающего, его экзаменационный лист и экзаменационную ведомость.

Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего. Факт ознакомления с указанным решением удостоверяется подписью поступающего. Выписка из протокола решения апелляционной комиссии хранится в личном деле поступающего.

